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Vorwort

Die Kindertagesstatte ist eine Einrichtung des Deutschen Roten Kreuzes. Trager ist die DRK
Kindertagesstatten Segeberg gGmbH, KurhausstraBe 57, 23795 Bad Segeberg. Die Zusammenarbeit mit
dem Trager umfasst alle, die Kindertagesstatte betreffenden, Bereiche und beinhaltet einen

regelmaBigen Informationsaustausch.

Rechtliche Grundlagen fiir die Arbeit von Kindertagesstatten bilden das Kinder- und Jugendhilfe-Gesetz
(KJHG), Kindertagesstattengesetz (KiTaG) mit der Kindertagesstattenverordnung (KiTaVO) Schleswig
Holstein sowie die Leitlinien zum Bildungsauftrag des Landes Schleswig-Holstein 2006 und das

Sozialgesetzbuch (SGB VIII).
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Die DRK-Kindertagesstdtte hat als sozialpadagogische Einrichtung nach § 2 KiTaG einen
familienergénzgnden und familienunterstiitzenden Betreuungs-, Erziehungs- und Bildungsauftrag.
Dieser wird in Ubereinstimmung mit den Grundsatzen des Deutschen Roten Kreuzes wahrgenommen.

1.

2.

Aufnahme

1.1. Die Kindertagesstatte nimmt Kinder im Alter von 3 bis 6 Jahren halbtags auf.

1.2. Die Aufnahme der Kinder ist durch die Zahl der verfiigbaren Platze begrenzt. Uberschreitet die
Zahl der Antrage von Aufnahmen die Zahl der zur Verfiigung stehenden Platze, entscheidet die
Leitung der Kindertagesstdtte unter Einbezug der §§ 12 und 13 des KiTaG Schleswig-Holstein
Uber die Aufnahme.

1.3. Vor der Aufnahme in die Kindertagesstdtte ist eine arztliche Bescheinigung durch die
Erziehungsberechtigten vorzulegen, welche versichert, dass das jeweilige Kind frei von
ansteckenden Krankheiten ist. Diese Bescheinigung darf bei Aufnahme nicht dlter als 14 Tage
sein.

Kiindigung

2.1, Die Abmeldung eines Kindes ist in der Regel nur zum Ende des Betreuungsjahres (31.07.)
maoglich. Die Abmeldung eines Schulkindes ist von den Sorgeberechtigten bis zum 30. April
des Jahres schriftlich bei der Leitung einzureichen.

2.2. Nur in besonderen Fallen kénnen Erziehungsberechtigte das Betreuungsverhaltnis mit einer
Frist von 4 Wochen zum Monatsende kiindigen.

2.3. Uber eine auBerordentliche Kiindigung entscheidet der Tréger der Einrichtung, wenn:

e Kinder langer als 4 Wochen unentschuldigt fehlen oder

e  Zahlungsriickstande des Elternbeitrags von 2 Monaten auftreten oder

e ein Zahlungsriickstand des Verpflegungsbeitrags von 2 Monaten vorkommt.
Die Sorgeberechtigten werden vor dem Ausschluss schriftlich benachrichtigt.

Gruppenzusammensetzung

3.1. In der Kindertagesstatte werden in einer Elementargruppe maximal 16 Kinder im Alter von
drei bis sechs Jahre betreut. Die Gruppe kann in Ausnahmesituationen um 2 Platze erweitert
werden.

4. Betreuungszeiten

4.1.  Jedes Kinder kann abhdngig von seiner Situation und den Bedirfnissen der Eltern halbtags
betreut werden. Die Kindertagesstatte ist von Montag bis Freitag von 08:00 bis 13:00 Uhr
geéffnet.

Folgende Betreuungszeiten werden angeboten:
Halbtags 08.00 Uhr bis 13.00 Uhr

4.2 Damit ihr Kind einen entspannten Start in den Tag erlebt, ist es wiinschenswert, wenn Sie
sich spatestens um 8:30 Uhr zu in der Kindertagesstatte einfinden.
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5. SchlieBzeiten

6.

7.

5.1.

5.2,

5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

7.1,

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Die Kindertagesstatte schlieBt im Jahr insgesamt drei Wochen im Sommer und die Tage um
Weihnachten (Orientierung an den Schulferien) und Neujahr. Hinzu kommt ein Briickentag
und ein SchlieBtag fiir einen Betriebsausflug der Mitarbeiter.

Fir die Sicherung und stetige Weiterentwicklung der Qualitdt in unserer Kindertagesstatte
besteht die Moglichkeit, dass die Kindertagesstitte bis zu 3 Tagen im Jahr zu
Fortbildungszwecken geschlossen wird. Eine Terminiibersicht erhalten Sie zu Beginn eines
jeden Betreuungsjahres.

Wird die Kita durch Anordnung des Gesundheitsamtes oder andere zwingende Griinde
voriibergehend geschlossen bzw. in ihrem Betrieb eingeschrankt, besteht kein Anspruch auf
Aufnahme des Kindes in eine andere Gruppe, eine andere Kindertagesstatte oder auf
Schadenersatz. Eine Erstattung des Elternbeitrags erfolgt nicht.

Elternbeitrage

Fir den Besuch der Kita erhebt der Trager der Einrichtung zur teilweisen Deckung der
laufenden Betriebskosten einen Elternbeitrag. Der Elternbeitrag stellt eine Beteiligung an
den gesamten Betriebskosten dar und ist deshalb durchgehend, auch wahrend der
SchlieBzeiten und dem langeren Fehlen eines Kindes zu zahlen.

Die Hohe des Beitrags wird durch die Gemeinde Leezen festgesetzt und angewendet. Der
Elternbeitrag ist monatlich féllig und zum 15. des Monats eingezogen. Dazu ist ein
entsprechendes Lastschriftenmandat auszufiillen.

BeitragsermaBigung: Fiir die Eltern mit geringem Einkommen besteht die Moglichkeit, einen
ErmaBigungsantrag zu stellen. Antrage sind in der Einrichtung erhdltlich.

Aufsicht

Die Kindertagesstétte untersteht der Dienst- und Fachaufsicht der DRK Kindertagesstatten
Segeberg gGmbH. Sie unterliegt auBerdem der Heimaufsicht des Kreises Segeberg nach
dem Kinder- und Jugendhilfegesetz (SGB VIII).

Die Aufsichtspflicht des Kindes obliegt nach § 1631 BGB den Personensorgeberechtigten,
was in der Regel die Eltern sind. Wahrend der Betreuungszeit unterstehen die Kinder der
Aufsicht des Personals der Kindertagesstatte.

Die Kinder sind zum vereinbarten Betreuungsbeginn von den Sorgeberechtigten in die
Obhut einer padagogischen Betreuungskraft zu Uibergeben und plnktlich von den
Sorgeberechtigten bei der paddagogischen Fachkraft abzuholen.

Die Sorgeberechtigten kénnen gegeniber der Leitung der Einrichtung schriftlich erklaren,
wer auBer ihnen zur Abholung eines Kindes berechtigt ist. Dies wird im Betreuungsvertrag
von den Sorgeberechtigten festgelegt und nur an diese Personen darf das Kind ibergeben
werden.

Die Aufsichtspflicht endet, sobald das Kind wieder in die Aufsichtspflicht eines
Sorgeberechtigten bzw. von Ihnen vertraglich zur Abholung berechtigten Personen
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7.6.

libergegeben wird, z.B. bei der Abholung. Folglich sind fiir den Weg zur Einrichtung sowie
fur den Nachhauseweg allein diese Personengruppen aufsichtspflichtig.

Fir groBere Ausfllige ist die schriftliche Einwilligung der Sorgeberechtigten erforderlich.
Spaziergange in die nahere Umgebung kénnen auch ohne schriftliche Einwilligung der
Sorgeberechtigten unternommen werden.

8. Erkrankung des Kindes

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Bleibt ein Kind der Einrichtung fern, werden die Erziehungsberechtigten gebeten dies der
Einrichtung unverziiglich mitzuteilen.

Erkrankt ein Kind oder ein enger Familienangehdriger an einer ansteckenden Krankheit, ist
dies der Einrichtung unverziiglich mitzuteilen. Hierunter zahlen insbesondere Ubertragbare
Krankheiten. Besteht die Gefahr einer Krankheitslibertragung, darf das Kind die Einrichtung
nicht besuchen. Vor dem nachsten Besuch der Kindertagesstétte kann von der Einrichtung
eine arztliche Unbedenklichkeitsbescheinigung verlangt werden.

Da wir im Interesse der Kinder handeln und arbeiten sehen wir es als erforderlich, die
Einrichtung Uber alle Erkrankungen oder andere Besonderheiten des Kindes zu informieren,
um eine bestmdgliche Betreuung und Férderung fiir das Kind zu erzielen.

Sollte ein Kind wahrend der Betreuungszeit eine medikamentdse Behandlung bendtigen,
sprechen Sie bitte die Leitung an. Grundsatzlich ist es uns rechtlich nicht gestattet, den
Kindern Medikamente ohne schriftliche Einwilligung eines Arztes und der Sorgeberechtigten
zu verabreichen.

Erkrankt ein Kind wahrend der Betreuungszeit, so sind die Eltern verpflichtet, das Kind
umgehend abzuholen. Das Kind muss fiir einen erneuten Besuch der Einrichtung
mindestens 48 Stunden Symptomfrei (ohne Fieber) sein.

Es gelten die Bestimmungen des Infektionsschutzgesetzes und der KiTaVO.

9. Versicherung

9.1.

9.2.

Alle angemeldeten Kinder sind durch die DRK Kindertagesstitten Segeberg gGmbH
versichert:
e auf dem direkten Weg zum Treffpunkt der Kindergruppe und von dort nach Hause
e wahrend der Dauer des vereinbarten Aufenthalts auf den betroffenen Flachen
o bei allen Tatigkeiten, die sich aus dem Besuch der Kindertagesstatte ergeben
e bei allen Veranstaltungen auch auBerhalb der Waldgruppe (z.B. Ausfliige)
Die Sorgeberechtigten sind verpflichtet, einen Unfall des Kindes unverziiglich der Leitung
zu melden.
Verlust und Beschadigung von Kleidung sowie anderer mitgebrachter Gegensténde der
Kinder sind nicht versichert. Eine Haftung wird nicht ibernommen.

10. Elternmitwirkung
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10.1. Die Mitarbeit der Eltern ist in der Kindertagesstitte flr eine gute Erziehungs-und

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Bildungspartnerschaft eine Grundvoraussetzung, um die Interessen der Familien mit der
padagogischen Arbeit in der Kindertagesstdtte bestmdglich abzugleichen. Hierfiir finden
regelmaBig Elternabende und Elternversammlungen (von den gewdhlten Eltern initiiert)
statt.

Es werden jahrlich bis zum 15. September im Rahmen der Elternversammlung zwei
Mitglieder als Elternvertreter gewahlt. Die Elternversammlung kann zudem eine Vertretung
fur die Kreiselternvertretung im Sinne des § 17a KiTaG bestimmen.

Die Elternvertretung hat die Leitung der Kindertagesstatte rechtzeitig vor jeder Einberufung
einer Elternversammlung, spatestens jedoch sieben Tage vorher zu informieren. Die Leitung
kann beratend an den Elternversammlungen teilnehmen.

Uber eine Elternversammlung ist ein Teilnehmerverzeichnis zu fiihren und ein Protokoll zu
erstellen, das der Leitung der Kindertagesstatte zur Kenntnis zu geben ist.

Die Eltern verpflichten sich, sich an die Offnungszeiten der Kita zu halten und die Kinder so
rechtzeitig abzuholen, damit auch die Fachkrafte pinktlich in den wohl verdienten
Feierabend gehen kdnnen.

11. Datenschutz

11.1. Die Erziehungsberechtigten erkldren mit Unterzeichnung des Betreuungsvertrages ihr
Einverstandnis darliber, dass der Trager zur Erfiillung der Aufgaben nach dieser KiTa-
Ordnung die notwendigen Daten der Kinder und Erziehungsberechtigten selbst erheben,
verarbeiten und nutzen darf.

11.2. Personenbezogene Daten der Kinder und Sorgeberechtigten, die in der Kindertagesstatte
betreut werden, dirfen von der Einrichtung zu den nachfolgenden Zwecken erhoben
werden:

e Erfiillung der Betreuungs-, Erziehungs- und Bildungsauftrags
e Erflillung gesetzlicher Melde- und Auskunftszwecke nach § 47 SGB VIII und §§ 98,
102 Absatz 2 SGB VIII
11.3. Die Sorgeberechtigten sind auf Verlangen der Einrichtungsleitung zur Angabe folgender
personenbezogener Daten verpflichtet:
e Name, Vorname und Anschrift des Kindes
e Betreuungsbedarf
e Geburtsdatum des Kindes
e Geschlecht
e Vorerkrankungen
¢ Namen, Vornamen und Anschriften der Sorgeberechtigten
e Unvertraglichkeiten/ Allergien
Inkrafttreten

Diese KiTa-Ordnung tritt mit Wirkung vom 01.06.2021 in Kraft.

Stand: Juni 2021
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