Kapitel 8

8.2.2.4.1B
QMHB
Geltungsbereich: Gesamt DRK-Kita Barenstark
Betrieb
Padagogische Prozesse und Projekte
Kindertagesstattenordnung
& (7T
sssssssssssssssss e

Kindertagesstatten-
ordnung

DRK-Kindertagesstatte

Barenstark

Freigabe: Bereichsleitung, Katrin Buchholz

Version: 2/2020

Erstellung: September 2020

lvon8

Qualitatsmanagementhandbuch DRK-Kita Wimmel-Villa, DRK Kindertagesstatten Segeberg gGmbH



Kapitel 8
8.2.24.1B

QMHB
Geltungsbereich: Gesamt DRK-Kita Barenstark

Betrieb
Padagogische Prozesse und Projekte
Kindertagesstattenordnung

o =i

Deutsches Rotes Kreuz sfjs

Inhaltsverzeichnis

Vorwort
Lo AUFNANIME .t st st e b st e st et e st eb et eae st e et ae sttt es et b an e 03
2. KUNGIBUNG ettt sttt et ettt s te st ste e et esestesaebesseaeaseaeeste e e seasassesses et ansaaeaseasestenennanen 03
3. GrupPPENZUSAMIMENSEIZUNG....ccctiieirtieeie ettt et teebes e et sa e s ste et e satesbe st aesessae s benntesbeassaenssesasasssens 03
4. BOIrUUNGSZEITEN....ee ettt sttt st e st esee e e e s see sae s beeesaeeestesteaaeeesben seesnnaenseensesnnann 04
B SCNIIERZEITEN. ...ttt e s e s et b e sttt b e ses et e b bbb st bbb b nen s 04
6. EILEINDEITIAEE. .. ..vieveeieteee ettt ettt et te et st st e e bbb e s aaeaaeebe st stensaseabesbesaesaesernans et eee 04
T AUFSICNT ettt bbb et b e s s bbb e st eb et e 05
8. Erkrankung des

KINES ..ttt st s e e sttt 05

TR A <=1 o 1T Y= OO RO O TR 05
10, VEISICNEIUNG ...ttt ettt sttt e et et et e eeaesaestesbestesessesestesaes et ereensaaeateste e e sessensesansennes 06
11, B O NMUIEWITKUNG . c.votietiecece ettt ste st st e e e s e b vt e assaeate st ste e sessessestessesesenean ans 06
12, DATENSCRULZ. ...ttt ettt e st s e e et s et e s e eae e e eneaese e 06
13, FOrdermaBnaimen.. ... ..o ettt et st sttt eae s e bbb bt st b ea s e 07

Freigabe: Bereichsleitung, Katrin Buchholz
Version: 2/2020

Erstellung: September 2020

2von 8

Qualitatsmanagementhandbuch DRK-Kita Wimmel-Villa, DRK Kindertagesstatten Segeberg gGmbH



Kapitel 8
8.2.24.1B

QMHB
Geltungsbereich: Gesamt DRK-Kita Barenstark

Betrieb
Padagogische Prozesse und Projekte
Kindertagesstattenordnung

o =i

Deutsches Rotes Kreuz sfjs

Inkrafttreten
Diese KiTa-Ordnung tritt mit Wirkung vom 01.01.2021 in Kraft.

Stand: Dezember 2020
Vorwort

Die Kindertagesstatte ist eine Einrichtung des Deutschen Roten Kreuzes. Trager ist die DRK Kindertagesstatten
Segeberg gGmbH, KurhausstraRe 57, 23795 Bad Segeberg. Die Zusammenarbeit mit dem Trager umfasst alle,
die Kindertagesstatte betreffenden, Bereiche und beinhaltet einen regelmiRigen Informationsaustausch.

Rechtliche Grundlagen fir die Arbeit von Kindertagesstatten bilden das Kinder- und Jugendhilfe-Gesetz (KIHG),
Kindertagesstattengesetz (KiTaG) mit der Kindertagesstattenverordnung (KiTaVO) Schleswig Holstein sowie die
Leitlinien zum Bildungsauftrag des Landes Schleswig-Holstein 2006 und das Sozialgesetzbuch (SGB VIII).

Die DRK-Kindertagesstatte hat als sozialpadagogische Einrichtung nach § 2 KiTaG einen familienergdnzenden
und familienunterstiitzenden Betreuungs-, Erziehungs- und Bildungsauftrag. Dieser wird in Ubereinstimmung
mit den Grundsatzen des Deutschen Roten Kreuzes wahrgenommen.

1. Aufnahme

1.1. Die Kindertagesstatte nimmt Kinder im Alter von 12 Monaten bis zum Schuleintrittsalter, halbtags auf.
Die Aufnahme der Kinder ist durch die Zahl der verfiigbaren Plitze begrenzt. Uberschreitet die Zahl
der Antrage von Aufnahmen die Zahl der zur Verfiigung stehenden Platze, entscheidet die Leitung der
Kindertagesstatte unter Einbezug der §§ 12 und 13 des KiTaG Schleswig-Holstein liber die Aufnahme.
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1.2.Vor der Aufnahme in die Kindertagesstiatte ist eine darztliche Bescheinigung durch die
Erziehungsberechtigten vorzulegen, welche versichert, dass das jeweilige Kind frei von ansteckenden
Krankheiten ist. Diese Bescheinigung darf bei Aufnahme nicht dlter als drei Tage sein.

2. Kindigung

2.1. Die Abmeldung eines Kindes ist in der Regel nur zum Ende des Betreuungsjahres (31.07.) moglich. Die
Abmeldung eines Schulkindes ist von den Sorgeberechtigten bis zum 30. April des Jahres
schriftlich bei der Leitung einzureichen.

2.2. Nur in besonderen Fallen konnen Erziehungsberechtigte das Betreuungsverhaltnis mit einer Frist von
vier Wochen zum Monatsende kiindigen.

2.3. Uber eine auRerordentliche Kiindigung entscheidet der Tréger der Einrichtung, wenn:

e Kinder langer als vier Wochen unentschuldigt fehlen oder
e  Zahlungsriickstande des Elternbeitrags von zwei Monaten auftreten oder

Die Sorgeberechtigten werden vor dem Ausschluss schriftlich benachrichtigt.

3. Gruppenzusammensetzung

3.1. In der Kindertagesstatte werden in einer Familiengruppe insgesamt 15 Kindern im Alter von eins bis
zum Schuleintrittsalter betreut.
3.2. Der individuelle Altersdurchschnitt ist in der Gruppe zu erfragen.

4. Betreuungszeiten

4.1. Die Kindertagesstatte ist von Montag bis Freitag von 07:30 bis 12:30 Uhr gedffnet.
Folgende Betreuungszeiten werden angeboten:
Halbtags 07.30 Uhr bis 12.30 Uhr

2.2.Damit Ihr Kind einen entspannten Start in den Tag erlebt, ist es winschenswert, wenn Sie sich
spatestens um 8:30 Uhr in der Kindertagesstatte einfinden.

5. SchlieRzeiten

5.1 Die Kindertagesstatte schlieRt im Jahr insgesamt drei Wochen im Sommer und die Tage um
Weihnachten (Orientierung an den Schulferien) und Neujahr. Hinzu kommt ein Briickentag und ein
SchlieRtag fiir einen Betriebsausflug der Mitarbeiter sowie ein paar Tage um Ostern und in den

Herbstferien. Insgesamt schlieRt die Kita 30 Tage im Jahr.
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6.

7.

5.2 Fur die Sicherung und stetige Weiterentwicklung der Qualitdt in unserer Kindertagesstatte besteht
die Moglichkeit, dass die Kindertagesstatte bis zu drei Tagen im Jahr zu Fortbildungszwecken
geschlossen wird. Eine Terminubersicht erhalten Sie zu Beginn eines jeden Betreuungsjahres.

5.3 Wird die Kita durch Anordnung des Gesundheitsamtes oder andere zwingende Griinde z.B.
Personalmangel oder andere Kriterien voriibergehend geschlossen bzw. in ihrem Betrieb
eingeschrankt, besteht kein Anspruch auf Aufnahme des Kindes in eine andere Gruppe, eine andere
Kindertagesstatte oder auf Schadenersatz. Eine Erstattung des Elternbeitrags erfolgt nicht.

Elternbeitrdge

6.1. Fiir den Besuch der Kita erhebt der Trager der Einrichtung zur teilweisen Deckung der laufenden
Betriebskosten einen Elternbeitrag (Anlage). Der Elternbeitrag stellt eine Beteiligung an den
gesamten Betriebskosten dar und ist deshalb durchgehend, auch wahrend der SchlieRzeiten und
dem langeren Fehlen eines Kindes zu zahlen.

6.2. Die Hohe des Beitrags wird durch das Kitagesetz festgesetzt und angewendet. Der Elternbeitrag ist
monatlich fallig und zum 15. des Monats eingezogen. Dazu ist ein entsprechendes
Lastschriftenmandat auszufillen.

6.3. BeitragsermaRigung: Fir die Eltern mit geringem Einkommen besteht die Moglichkeit, einen
ErmaRigungsantrag zu stellen. Bei Unterstlitzung sprechen Sie die Einrichtungsleitung an.
Entsprechend der Angaben im neuen Kita-Gesetz dirfen neben dem Essensgeld nur noch Gelder

fir Ausflige oder Veranstaltungen eingesammelt werden. Diese sind nur in der Hohe
einzusammeln, die den tatsachlichen Kosten entsprechen und den Eltern im Nachklang

abzurechnen. Sollen dariiber hinaus Angebote stattfinden, missen diese lber die Eltern laufen.

Aufsicht

7.1. Die Kindertagesstatte untersteht der Dienst- und Fachaufsicht der DRK Kindertagesstatten Segeberg
gGmbH. Sie unterliegt auRerdem der Heimaufsicht des Kreises Segeberg nach dem Kinder- und
Jugendhilfegesetz (SGB VIII).

7.2. Die Aufsichtspflicht des Kindes obliegt nach § 1631 BGB den Personensorgeberechtigten, was in der
Regel die Eltern sind. Wahrend der Betreuungszeit unterstehen die Kinder der Aufsicht des
Personals der Kindertagesstatte.

7.3. Die Kinder sind zum vereinbarten Betreuungsbeginn von den Sorgeberechtigten in die Obhut einer
padagogischen Fachkraft zu Gbergeben (bitte nutzen Sie dazu die persénliche BegriiBung bei einer
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9.

Gruppenfachkraft) und piinktlich von den Sorgeberechtigten bei der padagogischen Fachkraft
abzuholen (Verabschiedung bei der Gruppenfachkraft).

7.4. Die Sorgeberechtigten konnen gegenlber der Leitung der Einrichtung schriftlich erkldren, wer auller
Ihnen zur Abholung eines Kindes berechtigt ist. Dies wird im Betreuungsvertrag von den
Sorgeberechtigten festgelegt und nur an diese Personen darf das Kind ibergeben werden.

7.5. Die Aufsichtspflicht endet, sobald das Kind wieder in die Aufsichtspflicht eines Sorgeberechtigten bzw.
von lhnen vertraglich zur Abholung berechtigten Personen Ubergegeben wird, z.B. bei der
Abholung. Folglich sind fiir den Weg zur Einrichtung sowie fiir den Nachhauseweg allein diese
Personengruppen aufsichtspflichtig.

7.6. Fiir groBere Ausfliige ist die schriftliche Einwilligung der Sorgeberechtigten erforderlich. Spaziergange
in die ndhere Umgebung koénnen auch ohne schriftliche Einwilligung der Sorgeberechtigten
unternommen werden.

Erkrankung des Kindes

8.1. Bleibt ein Kind der Einrichtung fern, werden die Erziehungsberechtigten gebeten dies der Einrichtung
unverziglich mitzuteilen.

8.2. Erkrankt ein Kind oder ein enger Familienangehoriger an einer ansteckenden Krankheit, ist dies der
Einrichtung unverziglich telefonisch mitzuteilen. Hierunter zdhlen insbesondere (ibertragbare
Krankheiten. Besteht die Gefahr einer Krankheitsiibertragung, darf das Kind die Einrichtung nicht
besuchen. Vor dem nachsten Besuch der Kindertagesstatte kann von der Einrichtung eine
arztliche Unbedenklichkeitsbescheinigung verlangt werden.

8.3. Da wir im Interesse der Kinder handeln und arbeiten sehen wir es als erforderlich, die Einrichtung tiber
alle Erkrankungen oder andere Besonderheiten des Kindes zu informieren, um eine bestmdogliche
Betreuung und Forderung fiir das Kind zu erzielen.

8.4. Sollte ein Kind wahrend der Betreuungszeit eine medikamentdse Behandlung bendtigen, sprechen Sie
bitte die Leitung an. Grundsatzlich ist es uns rechtlich nicht gestattet, den Kindern Medikamente
ohne schriftliche Einwilligung eines Arztes und der Sorgeberechtigten zu verabreichen.

8.5. Erkrankt ein Kind wahrend der Betreuungszeit, so sind die Eltern verpflichtet, das Kind umgehend
abzuholen. Das Kind muss fir einen erneuten Besuch der Einrichtung symptomfrei
(Infektiosnsschutzbestimmungen) sein.

8.6. Es gelten die Bestimmungen des Infektionsschutzgesetzes und der KiTaVO.

Allgemeines

9.1. Wir bitten alle Personen unsere Rdume nicht mit StraBenschuhen zu betreten, da Kinder auch
krabbelnd unterwegs sind und wir so Schmutz vermeiden wollen.

9.2. Bitte geben Sie Ihrem Kind ein gesundes Frihstlick mit. Dazu gehort Vollkornbrot, Kiase, Wurst,
Gemise und Obst. Auch Naturjoghurt mit frischen Friichten ist gesund. Vermeiden Sie
zuckerhaltige Produkte. Schiitzen Sie die Gesundheit lhres Kindes.

9.3. Bitte beschriften Sie die Kleidung und Gegenstdnde Ihres Kindes, damit wir diese zuordnen kénnen.

9.4. Wiinschenswert ware es, dass Sie bei der Auswahl des Friihstlicks darauf achten, dass der Inhalt der
Dose ohne Plastik bestiickt ist.
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10. Versicherung

10.1.

10.2.

Alle angemeldeten Kinder sind durch die DRK Kindertagesstatten Segeberg gGmbH versichert:

e auf dem direkten Weg zur Kindertagesstatte und von dort nach Hause

e wadhrend der Dauer des vereinbarten Aufenthalts in der Kindertagesstatte

e beiallen Tatigkeiten, die sich aus dem Besuch der Kindertagesstatte ergeben

e bei allen Veranstaltungen auch auBerhalb der Einrichtung und des Grundstiicks (z.B.

Spaziergdnge, Ausflige, Feste)

Die Sorgeberechtigten sind verpflichtet, einen Unfall des Kindes unverziglich der Leitung zu
melden.
Verlust und Beschadigung von Kleidung sowie anderer mitgebrachter Gegenstdnde der Kinder
sind nicht versichert. Eine Haftung wird nicht ibernommen.

11. Elternmitwirkung

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

Die Mitarbeit der Eltern ist in der Kindertagesstatte fir eine gute Erziehungs-und
Bildungspartnerschaft eine Grundvoraussetzung, um die Interessen der Familien mit der
padagogischen Arbeit in der Kindertagesstitte bestmoglich abzugleichen. Hierfur finden
regelmaRig Elternabende und Elternversammlungen statt.

Jede Gruppe wahlt jahrlich bis zum 15. September im Rahmen der Elternversammlung zwei
Mitglieder als Elternvertreter. Die Elternversammlung kann zudem eine Vertretung fiir die
Kreiselternvertretung im Sinne des § 17a KiTaG bestimmen.

Zwei Eltern aus der Elternversammlung werden zum Elternbeirat ernannt und nehmen an einer
jahrlichen Elternbeiratssitzung teil, bei der auch die Bereichsleitung und eine Vertretung des
Kreises teilnehmen.

Die Elternvertretung hat die Leitung der Kindertagesstatte rechtzeitig vor jeder Einberufung einer
Elternversammlung, spatestens jedoch sieben Tage vorher zu informieren. Die Leitung kann
beratend an den Elternversammlungen teilnehmen.

Uber eine Elternversammlung ist ein Teilnehmerverzeichnis zu fiihren und ein Protokoll zu
erstellen

Die Eltern verpflichten sich, sich an die Offnungszeiten der Kita zu halten und die Kinder so
rechtzeitig abzuholen, damit auch die Fachkrafte plnktlich in den wohl verdienten Feierabend
gehen kénnen.

12. Datenschutz

12.1.

Die Erziehungsberechtigten erklaren mit Unterzeichnung des Betreuungsvertrages ihr
Einverstandnis dariiber, dass der Trager zur Erfillung der Aufgaben nach dieser KiTa-Ordnung die
notwendigen Daten der Kinder und Erziehungsberechtigten selbst erheben, verarbeiten und
nutzen darf.
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12.2. Personenbezogene Daten der Kinder und Sorgeberechtigten, die in der Kindertagesstatte betreut
werden, diirfen von der Einrichtung zu den nachfolgenden Zwecken erhoben werden:
e  Erflllung der Betreuungs-, Erziehungs- und Bildungsauftrags
o  Erfullung gesetzlicher Melde- und Auskunftszwecke nach § 47 SGB VIII und §§ 98, 102
Absatz 2 SGB VIII
12.3. Die Sorgeberechtigten sind auf Verlangen der Einrichtungsleitung zur Angabe folgender
personenbezogener Daten verpflichtet:
e Name, Vorname und Anschrift des Kindes
e  Betreuungsbedarf
e  Geburtsdatum des Kindes
e  Geschlecht
e  Vorerkrankungen
e Namen, Vornamen und Anschriften der Sorgeberechtigten
e Unvertraglichkeiten/ Allergien

13. FérdermafRnahmen

.1.Sofern bei einem Kind eine Entwicklungsverzdogerung vorliegt, die unter den vorhandenen
Rahmenbedingungen tragbar ist, konnen FérdermalRnahmen in Absprache mit den
Eltern beantragt werden.

.2.Hierzu zahlen: Einzelintegrations- und heilpadagogische FérdermaRnahmen sowie
Frihforderung. Diese spezielle Forderung erfolgt durch eine heilpadagogische Fachkraft.
Voraussetzung der MalBnahme ist die Anerkennung nach dem Bundessozialhilfe-Gesetz
(BSHG) oder dem Kinder- und Jugendhilfe-Gesetz (KIHG).

Hagen, d. 08.12.2020
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