Sachbearbeiter Entgeltabrechnung (m/w/d)

in Vollzeit oder Teilzeit, unbefristet

Das Deutsche Rote Kreuz ist Spitzenverband der freien Wohlfahrtspflege und die gréRte Hilfsorganisation Deutschlands. Der DRK
Kreisverband Segeberg e. V. ist im Kreis Segeberg Trager verschiedener Einrichtungen und Dienste fir Senioren, Menschen mit
Behinderungen, Kinder und Jugendliche sowie kranke und ratsuchende Menschen. Mit tiber 1.000 Mitarbeitenden sind wir eine
starke Gemeinschatft, die sich taglich fur die Menschen in unserer Region einsetzt

Sinnstiftend arbeiten — fur die Menschen in unserer Region

Sie mochten Ihre Erfahrung in der Entgeltabrechnung in einem sinnstiftenden Umfeld einbringen und damit einen wichtigen Beitrag
fuir unsere Mitarbeitenden leisten? Dann werden Sie Teil unseres Teams als Sachbearbeiter Entgeltabrechnung (m/w/d). Mit
lhrer sorgféaltigen und zuverlassigen Arbeit stellen Sie eine korrekte und pinktliche Entgeltabrechnung sicher und leisten damit
einen wichtigen Beitrag fiir unsere Mitarbeitenden.

Starten Sie zu lhrem nachstmdéglichen Zeitpunkt.und verstarken Sie unser Team in der Personalabteilung!

lhre Aufgaben

Sie

» verantworten die monatliche Entgeltabrechnung fur einen definierten Mitarbeitendenkreis,

» Ubernehmen alle abrechnungsrelevanten Prozesse — vom Melde- und Bescheinigungswesen tiber Buchungen bis zur
Abrechnung unterschiedlicher Beschaftigungsformen, einschlie3lich geringfligiger Beschaftigungen,

» bearbeiten die Korrespondenz mit Krankenkassen, Sozialversicherungstragern und Behérden,

» erstellen Bescheinigungen und beraten Mitarbeitende sowie Fiihrungskréfte in allen Fragen der Entgeltabrechnung,

» bringen sich aktiv in die Weiterentwicklung und Optimierung unserer Prozesse ein.

Ihr Profil

* Im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht bewegen Sie sich sicher und arbeiten routiniert mit
Entgeltabrechnungssoftware. Auch bei komplexen Abrechnungssachverhalten und unterschiedlichen Beschéaftigungsformen
behalten Sie den Uberblick.

+ Sie verfugen uber eine abgeschlossene kaufmannische oder verwaltungsbezogene Berufsausbildung sowie Berufserfahrung in
der Entgeltabrechnung.

+ Idealerweise bringen Sie Erfahrungen aus tarifgebundenen Strukturen oder dem sozialen Bereich — beispielsweise aus der
Pflege, einer Kindertageseinrichtung oder sozialen Diensten — mit.

+ Sie legen Wert auf eine vertrauensvolle und serviceorientierte Zusammenarbeit und beraten Mitarbeitende sowie Fuhrungskrafte
kompetent. Eine strukturierte, zuverlassige und eigenverantwortliche Arbeitsweise rundet lhr Profil ab.

Wir bieten

* Vergltungssystem in Anlehnung an den DRK Reformtarifvertrag

» Familienfreundliche und flexible Arbeitszeiten bei einer 5 Tage Woche, 30 Tage Jahresurlaub
+ Beteiligung an Kinderbetreuungskosten bei sozialversicherungspflichtiger Beschéftigung

« JobRad, DRK Mitarbeitercard, DRK Mitarbeitervorteile

« Zuschuss betriebliche Altersvorsorge

« Ein offenes und freundliches Betriebsklima

Was uns wichtig ist

Sie arbeiten gerne mit Menschen, bringen eigene Ideen ein und Ubernehmen Verantwortung. Die Zusammenarbeit im Team macht
lhnen Freude und Sie mdchten die Personalarbeit in der Entgeltabrechnung aktiv mitgestalten. Mit den Grundséatzen und Werten
des Deutschen Roten Kreuzes kénnen Sie sich identifizieren.

Klingt nach einer Aufgabe, die zu Ihnen passt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie personlich
kennenzulernen.

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden im Rahmen der Regelungen des SGB IX gleichrangig beriicksichtigt.
Bitte haben Sie Verstandnis daftr, dass wir schriftlich eingehende Bewerbungen nicht zuricksenden kénnen.
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