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Der DRK Kreisverband e.V. ist im Kreis Segeberg Trager von verschiedenen Einrichtungen und sozialen Diensten. Unter
anderem betreiben wir 16 Kindertagessta |n Familienzentrum und eine Frihforderstelle. Wir sind erfolgreich, weil'wir die
Kinder mit Achtung, Wertschatzung und gezfelter Forderung fur das Leben starken. Wenn Sie mit Leidenschaft und Empathie
ihren Beruf leben, dann freuen wir uns Sie kennenzulernen.
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Fur unsere DRK-Fruhforderstelle suchen wir zum néchstmdoglichen Zeitpunkt eine
Teamassistenz / Burokraft (m/w/d)

als geringfligige Beschaftigung (ca. 6 h/Woche / ca. 26 h/Monat) fur den Einsatz in Kaltenkirchen, befristet

Das sind lhre Aufgaben:

» Durchfiihrung von Abrechnungen und Verwaltung von Dokumenten
» Sicherstellung der Fristeinhaltung bei administrativen Aufgaben
» Allgemeine Birotatigkeiten und Unterstitzung des Teams

lhr Profil:

« Erfahrung im Birobereich ist von Vorteil

+ Gute Kommunikationsfahigkeiten in Wort und Schrift
+ gute EDV-Kenntnisse

+ Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

* Ein freundliches Auftreten und Teamfahigkeit

Unsere Starken sind lhr Vorteil:

+ Ein freundliches und unterstiitzendes Arbeitsumfeld

* Flexible Arbeitszeiten

* Eine Eingruppierung in E6 nach dem DRK Reformtarifvertrag

+ 30 Tage Jahresurlaub sowie Weihnachts- und Urlaubsgeld

» Zuschuss zu den Kita/Hort-Gebihren

* Zuschuss zu ihrer privaten Altersvorsorge

+ DRK Mitarbeiter-Card

+ Jobrad

+ Die Mdoglichkeit, einen wertvollen Beitrag zur Frihférderung von Kindern zu leisten

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden im Rahmen der Regelungen des SGB IX vorrangig bertcksichtigt. Wir
begriflRen Bewerbungen von Menschen mit einem Migrationshintergrund.

Die Zufriedenheit liegt uns sehr am Herzen und wir winschen uns eine ausgewogene Work-Life Balance fir unsere
Beschaftigten. Gemeinsam mdchten wir mit Thnen die Zukunft fir Mitarbeitende und Kinder gestalten! Wir bevorzugen digitale
Bewerbungen. Bitte haben Sie Verstandnis dafir, dass wir schriftlich eingehende Bewerbungen nicht zurlicksenden kénnen.
Wir freuen uns, Uber Ihre Bewerbungsunterlagen per Post oder im E-Mail Format unter der Referenz-Nr.: 2025-05-02 SE an

DRK Kindertagesstatten Segeberg gGmbH

DRK Fruhfoérderstelle DeUtSChes
Katinka Perrone-Diehn ROteS
KurhausstralRe 57 Kreu Z

23795 Bad Segeberg
Tel. 04551/992 - 0
E-Mail: jobs@drk-segeberg.de



